LF3 -
Informationsquellen

und
Arbeitsmethoden

® Umgang mit Informationsquellen
° Fachzeitschriften
° Fachbiicher
° Tabellenbiicher, Handblicher, Lexika, Multimedia
° Internet
° Arbeiten mit Informationsquellen
° Suchen von Information
° Umgang mit Texten
® Prasentationstechnik
° Erstellung einer Ausarbeitung
° Elemente einer Prasentation
° Medien und Medieneinsatz
° Visualisierungstechniken
° Visualisierungsregeln

° Bewertung einer Prasentation



Umgang mit
Informationsquellen



Umgang mit Informationsquellen

Fachzeitschriften

Uberblick Uber IT-relevante Zeitschriften
Recherche nach bestimmten Themen

Anlegen einer Fachaufsatzsammlung



Umgang mit Informationsquellen

Fachbucher

Durchsicht und Vergleich einschlagiger IT-Fachbucher

Erarbeitung eines Kurzvortrags aus einem Fachbuch



Umgang mit Informationsquellen

Tabellenbucher,
Handbucher, Lexika,
Multimedia

Schlagwortsuche im Tabellenbuch
Arbeiten mit digitalen Lexika (Lexirom)

Nutzung weiterer multimedialer Quellen, z.B. Fernsehen,
Video, Radio



Umgang mit Informationsquellen

Internet

Wichtige Internet-Adressen
Nutzung diverser Suchmaschinen
effiziente Schlagworteingabe
Verwaltung von Internetseiten

Arbeiten mit Newsgroups zu fachlichen Themen



Umgang mit Informationsquellen

Arbeiten mit
Informationsquellen



Umgang mit Informationsquellen

Suchen von Information

Navigieren in Verzeichnissen
Sondierung von Fachzeitschriften
Online-Recherche im Internet

Literatursuche in Bibliotheken



Umgang mit Informationsquellen

Umgang mit Texten

Orientierung in Fachtexten
Lesetechniken

Erstellung eines Exzerpts



Prasentationstechnik



Prasentationstechnik

Erstellung einer
Ausarbeitung

Verarbeitung gefundener Informationen
Bewertung gefundener Informationen
Gliederung einer Ausarbeitung
Quellenangaben

Erstellen einer Kurzzusammenfassung



Prasentationstechnik

Elemente einer Prasentation

Merkmale
Vorbereitung
Durchfuhrung

Nachbearbeitung



Prasentationstechnik

Medien und Medieneinsatz

Tafel

Pinwand

Flipchart

Plakate

OH-Projektor

Videogerat und CD-Spieler

PC und LCD-Projektor



Prasentationstechnik

Visualisierungstechniken

Texte

Tabellen

Bilder

Strukturen und Diagramme
Mind-Mapping

Symbole



Prasentationstechnik

Visualisierungsregeln

Sichtbarkeit und Farbeneinsatz
Einsatz von Pausen
Ubersichtliche Textgestaltung
Gliederung eines Vortrags

Dramaturgie und Dynamik



Prasentationstechnik

Bewertung einer
Prasentation

Fremdbewertung
Ich-Bewertung
kritisch-konstruktive Analyse
Bewertungskriterien

Verbesserung der personlichen Prasentationstechnik



